TECHN. / KFM. SACHBEARBEITER (m/wia)

flir unsere Serviceabteilung

IHRE AUFGABEN:
- Entgegennahme telefonischer Angebotsanfragen / Reklamationen
- allgemeine Unterstitzung der Abteilungsleitung
- Unterstltzung der Baustellenvorbereitung
+ Angebotserstellung nach Vorgabe
- Umwandlung der Angebote in Auftrédge
« interne Koordination
- Nachverfolgung offener Auftrdge
+ Materialbestellung / Preissicherung

IHR PROFIL:
- abgeschlossene kaufmdnnische / technische Berufsausbildung o. vergleichbare Qualifikation
- Berufserfahrung wiinschenswert mit Hintergrund Heizung / Kalte / Sanitdr / Liftung
« gute EDV-Kenntnisse und sicherer Umgang mit MS Office-Programmen
- Teamfdhigkeit und Kommunikationsstarke
«gute Ausdrucksweise in Wort und Schrift
- selbststandiges und zuverldssiges Arbeiten
« freundliches und kundenorientiertes Handeln
+ ausgepragtes Qualitdtsbewusstsein

WIR BIETEN:
«grundliche Einarbeitung und permanente Unterstitzung im Bedarfsfall
- einen sicheren und interessanten Arbeitsplatz
- ein stabiles und angenehmes Arbeitsumfeld
- freie Gestaltungsmaoglichkeiten
- attraktives Gesundheitsmanagement
+ Urlaubs- und Weihnachtsgeld
. E-Bike Leasing
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Lfreuen uns auf Ihre aussagekraftios Be ..Qualitat hat Bestand

Tel.. 09228 78-0- Wwwschwender—shki/ mempm

bewerbung@schwender-shk.de Energie- und Geb&udetechnik Thurnau




